由于登记系统里的报表功能不能将过长的字段显示出来，所以这里提供用Access做报表的方法：（以下以做“群众自治组织”的报表为例）

1、 首先把数据库转换为自己的Access的当前版本（记得先备份数据，）。

转换方法：打开数据库—>工具—>数据库实用工具—>转换数据库—>“选1版本”

2、 打开转换后的数据库，点击中间窗口左边的“报表”如图：
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三、再点击中间窗口里的“使用向导创建报表”。弹出如下窗口：
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如图点击：
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四、在下图所示中可以选择报表上各项的顺序：（也可以不选，到第六步“修改报表设计”中调整）
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五、调好顺序后点击“下一步”，在下图中可以选择报表按哪1—4项进行排列：
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六、设置好后点“下一步”；选择自己要的排列方式后点击“下一步”；选择自己要的标题方式后点击“下一步”；填写好标题选定“修改报表设计”后点击“完成”，在这里可以直观的修改报表。然后就可以看到自己设定的与各数据表对应的报表了。
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